
～電子入札における指名通知書等の確認及び資料のダウンロードについて～

　電子入札により実施する指名競争入札・随意契約案件の工事及び工事関係委託について、以下

の内容について操作手順を説明します。

　１．指名通知書（見積依頼通知書）の確認方法

　２．設計図書等のダウンロード方法

　３．自社の業者番号確認方法

１．指名通知書（見積依頼通知書）の確認方法

　①指名を受けた場合、電子入札システムに登録してある代表連絡先のメールアドレス宛に

　　「指名通知書（見積依頼通知書）到着のお知らせ」メールが送信されるので、確認します。

　②いわき市公式ホームページ内の「電子入札システムポータルサイト」より電子入札システム

　　へアクセスしてログインした後、左メニューの「調達案件一覧」ボタンをクリックします。

　③指名通知書は調達案件一覧の「受領確認/提出意思確認書 – 通知書」列の「表示」ボタンを

　　クリックすることで確認できます。

案件名称等を入力してから

クリックすると表示案件を

絞ることができます。
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　④指名通知書の内容（案件名称、入札日程、パスワード等）を確認してください。

　⑤指名通知書の内容を確認したら「受領確認/提出意思確認書 – 提出」列の「提出」ボタンを

　　クリックし、「受領確認書」を提出してください。

指名通知関係資料ダウンロード用パスワード(例)

必要に応じて印刷・保存してください。

提出内容を確認した後、次画面で「提出」ボタンを

クリックしてください。

〇〇 〇〇

〇〇 〇〇
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２．設計図書等のダウンロード方法

　①いわき市公式ホームページ内の「電子入札システムポータルサイト」より入札情報サービス

　　へアクセスし、工事もしくは業務委託の「入札公告情報」をクリックします。

　②案件を検索して案件名をクリックした後、入札公告詳細画面の「パスワード入力」ボタン

　　をクリックします。
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　③パスワード入力画面に業者番号と指名通知書に記載されているパスワードを入力して、指名

　　通知書、設計書等をダウンロードしてください。

　※指名されていない事業者の方は、資料をダウンロードすることができません。

　※入札担当課において資料の配布は行いませんのでご了承ください。

３．自社の業者番号確認方法

　いわき市公式ホームページ内の「電子入札システムポータルサイト」より電子入札システム

　へアクセスしてログインした後、左メニューの「登録者情報」ボタンをクリックします。

※指名競争入札及び随意契約についての詳細な操作方法はマニュアルを参照してください。

半角英数字で入力

してください。

業者番号は「指名通知書到着のお知らせ」メールに

も記載されております。
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